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GOREV AMACI: Asagida tamimlanan sorumlulugunda bulunan gérevleri eksiksiz yerine getirerek, ilgili
birime girig yapan “her tiirlii tasinir ve taginmaz mal ve malzemelerin kontrollerini saglamak”™ hizmetlerini
yiiriitmek.

ORGANIZASYONDAKI YER: ilgili Birim amirligine bagl gorev yapar.

BAGLI OLDUGU BiRiM: Harcama yetkilisine bagli gorev yapar.
BAGLI BULUNAN BiRiMLER: -

GOREV VE SORUMLULUKLARI:
e Taginir kayit ve islemleri ile ilgili olarak diizenlenen belge ve cetvellerin mevzuata ve mali tablolara
uygunlugunu kontrol etmek.
e Harcama Birimi Taginir Mal Yonetim Hesab1 Cetvelini imzalayarak harcama yetkilisine sunmak
e Tasmir kayit yetkilileri ile tasinir kontrol yetkilileri, diizenledikleri ve imzaladiklar1 belge ve
cetvellerin dogrulugundan harcama yetkilisine kars1 birlikte sorumlu olmak.

YETKI: Yukarida belirtilen gorev gergeklestirme yetkisine sahip olmak, imza yetkisine sahip olmak.
YETKIi DEVRIi: Bulunmadigi durumlarda gorevini Harcama yetkilisi tarafindan uygun goriilen kisiye

devreder.

ARANAN KRIiTERLER:

e 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda ve 2547 Sayil Yiiksek Ogretim Kanunu'nda belirtilen
genel niteliklere sahip olmak.

HAZIRLAYAN(.../.../...) KONTROL EDEN(.../..../....) ONAYLAYAN(.../.../...)) ONAYLAYAN(.../.../....)

Kalite Gelistirme Koordinatorii Genel Sekreter Rektor Yardimcisi/Yonetim Kalite Rektor
Temsilcisi




