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ORGANIZASYONDAKI YERI  : Yiiksekokul Miidiirliigii bagli gérev yapar.

BAGLI OLDUGU BIRIM - Fakiilte Sekreteri
BAGLI BULUNAN BIRIMLER  : Atdlye Personeli

GOREV VE SORUMLULUKLARI:
e Atoblyenin tertip ve diizenini saglamak,

e Atélye galisanlar ile uyum ve koordineli olarak islerin yiiriitiilmesini saglamak,

e Atélye calisanlarina ve stajyerlerine, uygulama asamalarindaki tiim islemlerle ilgili teknik ve fiziki
bilgileri vermek,

e Siparislerin kaydin1 tutmak, atdlyede yapilacak iiretimin planlamasini ve takibini yapmak,

e Yapilan/yapilacak {iirtinlerin sarf malzeme ve is¢ilik giderlerini {ist birime bildirmek ve ihtiyac listesi
hazirlamak,

e Atdlyede kullanilan makine ve techizatlarin bakimlarini takip etmek ve servis bakimi olanlar iist birime

bildirmek,
e Uretilen iiriinlerin nihai kontrollerini yapmak ve varsa hata, kusur vb. problemleri gidermek,

e Atdlye sorumlusu olarak, gorev alani itibariyle yiirlitmekle ylkiimli bulundugu hizmetlerin yerine
getirilmesinden dolay1 amirlerine karst sorumlu olmak ve verilen diger gorevleri yiiriitmek.

YETKI: Gérev ve sorumluluklarina ilaveten iist birimce verilen islemlerde yetKilidir.

YETKI DEVRI: Bulunmadig1 durumlarda gérevini atélye personeline devreder.

ARANAN KRITERLER:
e Enaz lise mezunu olmak veya alan ile ilgili mesleki deneyime sahip olmak

HAZIRLAYAN(.../..../....) KONTROL EDEN(.../..../....) ONAYLAYAN(.../..../....) ONAYLAYAN(.../..../....)

Kalite Gelistirme Koordinatorii Genel Sekreter Rektor Yardimeisi/Y 6netim Kalite Rektor
Temsilcisi




